Guatemala, 29 de NOVIEMBRE de 2013
Informe 03-2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Nimero 2,721-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 966-2013, correspondiente al

Mes de NOVIEMBRE 2013,

Actividades realizadas:
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Apovar en la elaboracién de la programacion contable de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta Sinfonica
Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas.

Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades publicas o
privadas, nacional e internacional.

Apovar en la venta y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas actividades programadas en
la Orquesta Sinfonica Nacional.

Asistir a reuniones relacionadas al desarrolio de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional.
Apoyar en la elaboracion de reportes.

Resultados Obtenidos:
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Es conforme:

Apoyé al encargado del area contable para trazar objetivos financieros de la Orquesta Sinfénica
Nacional. para cumplir con las actividades programadas durante el mes de Noviembre 2013.

Apoyé a la dependencia estableciendo contacto con instituciones a nivel nacional.

Se conformo los expedientes de compromiso y liquidacion de los diferentes gastos programados en el
mes de Noviembre 2013, de la Orquesta Sinfonica Nacional.

Apoyé en el boletaje para la presentacion del XII Concierto de la Temporada Extraordinaria 2013
“Musica Latinoamericana”, realizado en el Conservatorio Nacional de Musica. el dia 21 de Noviembre
2013.

Asisti a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional,
convocadas por el Consejo Directivo, referentes a la programacién de los conciertos de las distintas
temporadas. |

Apoyo en la reproduccion de fotocopias para la conformacion de expedientes financieros.

Recepcidn y archivo de la correspondencia financiera.

Elaboracidn de Constancias de Servicios.

ZULEYMA JEANETH TORRES CARDONA
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Dirertora General de las Artec



INFORME FINAL
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stimado Licenciaga Yax:

Por este medio le presento el INFORME FINAL de mis actividades realizadas durante el
periodo comprendido del 17 de SEPTIEMBRE al 30 de NOVIEMBRE 2013, de acuerdo con lo
establecido en el Contrato de Servicios Técnico Profesionales No. 2,721-2013, aprobado por Acuerdo
Ministerial No. 966-2013, asi: )

Del 17 al 30 de SEPTIEMBRE 2013:
Actividades realizadas:

I. Apoyar en la elaboracion de la programacion contable de la Orquesta Sinfonica Nacional.

2. Apovar al encargado del drea contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesia Sinfonica
Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas.

3. Apovar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades piblicas o
privadas, nacional e intemacional.

4. Apoyar en la venta y recepcion de boletos que se utilizardn en las distintas actividades programadas en

la Orquesta Sinfonica Nacional.

Asistir a reuniones relacionadas al desarrolio de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional.

Apovar en la elaboracién de reportes.
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Resultados Obtenidos:

1. Apoy¢ al encargado del 4rea contable para trazar objetivos financieros de la Orquesta Sinfénica
Nacional, para cumplir con las actividades programadas durante el mes de Septiembre 2013.

Apoyé a la dependencia estableciendo contacto con instituciones a nivel nacional.

Se conformo los expedientes de compromiso y liquidacion de los diferentes gastos programados en el
mes de Septiembre 2013, de la Orquesta Sinfénica Nacional.

4, Apoyé en el boletaje para la presentacion del V Concierto de la Temporada Oficial 2013, realizado en
el Centro Cultural Miguel Angel Asturias, el dia 26 de Septiembre 2013.

Asisti a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional.
convocadas por el Consejo Directivo, referentes a la programacién de los conciertos de las distintas
temporadas.
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6. Apoyo en la reproduccion de fotocopias para la conformacion de expedientes financieros.
7. Recepcidn y.archivo de la correspondencia financiera.
8. Elaboracién de Constancias de Servicios.



Mes de OCTUBRE 2013:

Actividades realizadas:
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Apoyar en la elaboracion de la programacion contable de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Apovar al encargado del drea contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta Sinfonica
Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas.

Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades publicas o
privadas, nacional e internacional.

Apoyar en la venta y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas actividades programadas en
la Orquesta Sinfonica Nacional.

Asistir a reaniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional.
Apovar en la elaboracidn de reportes.

Resultados Obtenidos:

Apoyé al encargado del 4rea contable para trazar objetivos financieros de la Orquesta Sinfonica
Nacional, para cumplir con las actividades programadas durante el mes de Octubre 2013.

2. Apoyé a la dependencia estableciendo contacto con instituciones a nivel nacional.

3. Se conformo los expedientes de compromiso y liquidacion de los diferentes gastos programados en el
mes de Octubre 2013, de la Orquesta Sinfénica Nacional.
Apoyé en el boletaje para la presentacion de los Conciertos IX y X de la Temporada Extraordinaria
2013 “Mdsica de Peliculas™, realizados en el Conservatorio Nacional de Musica, los dias 17 y 25 de
Octubre 2013, respectivamente.

5. Apoyé en el boletaje para la presentacion del X1 Concierto de la Temporada Extraordinaria 2013
“Noches de Broadway”, realizado en el Conservatorio Nacional de Musica, el dia 31 de Octubre 2013,

6. Asisti a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional,
convocadas por el Consejo Directivo, referentes a la programacion de los conciertos de las distintas
temporadas.

7. Apoyo en lareproduccion de fotocopias para la conformacion de expedientes financieros.

8. Recepcidn y archivo de la correspondencia financiera.

9. Elaboracion de Constancias de Servicios.

Mes de NOVIEMBRE 2013:

Actividades realizadas: =

(8

(9%)

w

o

Apovar en la elaboracién de la programacion contable de la Orquesta Sinfonica Nacional.

Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta Sinfénica
Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas.

Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades puiblicas o
privadas, nacional e internacional.

Apoyar en la venta y recepcion de boletos que se utilizardn en las distintas actividades programadas en
la Orquesta Sinfonica Nacional.

Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional.
Apoyar en la elaboracion de reportes.

Resultados Obtenidos:
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Apoyé al encargado del area contable para frazar objetivos financieros de la Orquesta Sinfénica
Nacional, para cumplir con las actividades programadas durante el mes de Noviembre 2013.

Apoyé¢ a la dependencia estableciendo contacto con instituciones a nivel nacional.

Se conformo los expedientes de compromiso y liquidacion de los diferentes gastos programados en el
mes de Noviembre 2013, de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Apoyé en el boletaje para la presentacion del XII Concierto de la Temporada Extraordinaria 2013
“Musica Latinoamericana”, realizado en e} Conservatorio Nacional de Msica, el dia 21 de Noviembre
2013.



5. Asisti a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfénica Nacional.

convocadas por el Consejo Directivo, referentes a la programacion de los conciertos de las distintas

temporadas.

6. Apoyo en la reproduccion de fotocopias para la conformacion de expedientes financieros.

7. Elaboracion de Constancias de Servicios.

Aentamente.

ZULEYMA JEA!

Es conforme:

Marvin Ardany Lépez Alvarade
PRESIDENTE DEL CONSEJC DIRETTIW
ORQUESTA SINFONICA KASIORAL

N Licda. Lugciz Arinas
tirertora General de las Artes



Guatemala, 29 de NOVIEMBRE de 2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

i{ef. INFORME DE RESULTADOS

Por Servicios Técnico Profesionales prestados a la Orquesta
Sinfénica Nacional, durante el periodo comprendido del 17 de
SEPTIEMBRE al 30 de NOVIEMBRE 2013, de acuerdo con lo
estipulado en el Contrato Administrativo No. 2,721-2013, aprobado
por Acuerdo Ministerial No. 966-2013.

Respetable Licenciado Yax:

De la manera més atenta me dirijo a usted para informarle que con mucha satisfaccion,
he cumplido a cabalidad con mi compromiso de trabajo firmado en el Contrato respectivo, de
la misma manera le informo que completé el desarrollo de cada una de las actividades
programadas que se me asignaron como parte de las funciones y objetivos de esta
dependencia, de la siguiente manera:

Informe de Resultados:

—

Apoyé en la elaboracién de la programacion contable de la Orquesta Sinfénica Nacional.

2. Apoyé al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfénica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas.

3. Apoyé a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas
entidades piblicas o privadas, nacional e internacional.

4. Apoyé en la venta y recepcién de boletos utilizados en las distintas actividades

programadas en la Orquesta Sinfoénica Nacional.

Asisti a reuniones varias relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta

Sinfonica Nacional.

6. Apoyé en la elaboracién de reportes.

C.ﬂ

Atentamente,

Es conforme:

Licda. Lucia Armas

Marvin’? an oo/ Al
o 4:‘4 :'4:,;‘ AR i
y Lop : Dirertara General de Jas Artes

arvix € A
PRESIDENTE DEL GONSEJ QIRECTIVY
(ORQUESTA SINFONICA NACIONAL



